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Vnitrni rad skolni druziny

vypracovala: Ivana Nejedla
pedagogicka rada projednala dne: 1. 9. 2015
smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2015

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvori
soucast tohoto ptedpisu

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovani, ma
sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaka.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky 1. — 4. ro¢niku prvniho stupné zakladni $koly.

DruZzina miiZe vykonavat ¢innost pro u€astniky, nebo ti¢astniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zakua a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

1. Zaci maji pravo:
a) na vzdé¢lavani a skolské sluzby podle Skolského zakona,

b vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani ve
Skolni druzing, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje




0 podminkou podani v§ech navrhti je sluSné a kulturni stni ¢i pisemna forma

o své podnéty zak podava vychovatelce oddéleni nebo vedouci vychovatelce,
¢) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,
d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

e) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek,

f) byt seznameni se v§emi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

2. Zaci jsou povinni:
a) dodrzovat vnitini ad, ptedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznamenti,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fddem, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob,

c) chovat se a jednat tak, jak se mezi sebou chovaji slusni lidé ve $kolni druzing, v arealu
Skoly a béhem vSech akci Skolni druziny ve Skole 1 mimo $kolu,

d) zjisti-li zak ztratu ¢i poskozeni osobni véci, ohlasi tuto skute¢nost vychovatelce oddéleni v
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) zachazet se Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto i ostatni skolni prostory v Cistoté
a potadku, chranit majetek pted poSkozenim,

f) chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleceni S ohledem na planované ¢innosti.

3. Zaci nesméji:

a) nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach jak
Vv Satné, tak na policich pted pavilony, v Satn€ Skolni jidelny a Skolni knihovny,

b) opoustét skolni areal bez védomi vychovatelky,

C) pouzivat v arealu Skoly a na akcich organizovanych $kolni druZinou mezi sebou a viici
dospelym osobam hrubych slov, urazek a fyzického nasili,

d) vykonavat v arealu Skoly a na akcich organizovanych $kolni druzinou ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),

e) nosit do skolni druZiny a na akce organizované §kolni druzinou pfedméty, které nesouvisi s
vyukou a mohly by ohrozit jejich zdravi a bezpecnost a dale 1 bezpecnost jinych osob.

4. Zakonni zastupci nezletilych Zaka maji pravo:
a) na informaci o prubéhu vzdélavani svych déti ve skolni druzing,

b) volit a byt voleni do Skolské rady, byt ¢leny Spole¢nosti piatel $koly, volit a byt voleni do
Rady spolecnosti pratel skoly,



c) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
déti ve skolni druzing, piicemz jejich vyjadieni musi byt vénovana nalezita pozornost,

d) na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdelavani podle
Skolského zakona.

5. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaka jsou povinni:

a) informovat vychovatelku $kolni druziny 0 zdravotni zptsobilosti Zaka ke vzdélavani a
piipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani,

b) dat skole udaje o tom, zda je Zak zdravotné postizen, v¢etné udaje o druhu postizeni, nebo
zdravotné znevyhodnén,

€) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zaka, a zmény v téchto tdajich.

6. Spoluprace pedagogickych pracovnikii a zakonnych zastupci zaka:

a) vychovatelky $kolni druziny spolupracuji s ob&anskym sdruZzenim Spoleénost piatel ZS
Studanka, Radou rodic¢i a Skolskou radou a mohou byt jejich ¢leny,

b) navrhy a podnéty zdkonnych zastupcii zakti smétujici k zlepseni vyuky a vychovy zaka ve
Skolni druziné mohou byt podavany piimo vychovatelkam $kolni druziny nebo
prostfednictvim zastupct tiid skolské rad€ a vedeni skoly,

c) vSechny vychovatelky Skolni druZiny jsou podle potieby ve spojeni se zdkonnymi zastupci
zaku,

d) zavazné vychovné potize zaki pomahaji fesit jednani se zakonnymi zastupci zakl za
pritomnosti vychovného poradce, zastupce vedeni Skoly, vedouci vychovatelky,

e) obvyklou formou komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zéastupci zZaka
Vv ptipad¢ vzdelavacich a vychovnych problému Zaka je pisemna komunikace v Zakovskeé
knizce (v ptipad¢ Zaku 1. a 2. t¥idy prostfednictvim denicki).

1. Provoz a vnitini rezim $§koly

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

a) Ve Skolni druziné je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje piihlasovani a odhlaSovani Zaka, vybirani poplatkl, pteddvani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

b) O prijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmoveé Cinnosti se rozhoduje na zdkladé¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky
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k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcti ucCastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny. O
zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

Pti ukonceni dochazky zaka do Skolni druziny béhem Skolniho roku vyplni rodice zaka
pisemnou odhlasku.

Dochazka do $kolni druziny je pro piihlaSeného Zaka povinna, zaka lze uvolnit jinak nez
je uvedeno na zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatfenou datem a podpisem
zakonného zastupce zaka. Zaka nelze uvolnit na zakladg telefonické omluvy.

74k mtize ze §kolni druziny odchazet po ob&dg, piipadné do 13.30, potom az v 15 hodin.
Skolni druzina mtiZe byt oteviena v dobé vedlejsich prazdnin pfi minimalnim poétu Sesti
zaka. Prihlasovani zdka zdkonnym zastupcem v ptipad¢ z4jmu probéhne 14 dni pred
zaCatkem jednotlivych prazdnin u vedlejsi vychovatelky.

2. Stanoveni vySe platby ve Skolni druziné

3)
b)

Vy3i piispévku stanovuje feditelka $koly. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve
trech splatkach, ¢astku lze zaplatit 1 jednordzove.

Vysi tplaty mize teditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

aa) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

bb) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

cc) ucastnik svéfeny do péstounské péée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Pokud za dit¢ neni uhrazena tplata, feditel skoly mtize rozhodnout o vylouceni zéka ze
Skolni druziny.

3. Vnitini rezim $kolni druZiny

a)
b)
c)

d)

9)

h)

Skolni druzina je v provozu v pracovnich dnech od 6.30 do 17 hodin.

Oddé¢leni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikda.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové
mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

Ranni §kolni druzina probih4 od 6.30 do 7.40 v dolni klubovné v byvalé ,,hasicarné* pro
zaky 1. tfid, v horni klubovné pro zéky 2. — 4. tfid. Rodice ptedavaji dité sluzbu konajici
vychovatelce, dle uvazeni rodi¢t mtize zak ptichazet sam. V 7.40 odvadéji vychovatelky
zaky na vyucovani do kmenovych tiid.

Po skonceni vyu€ovani predavaji ucitelky zaky vychovatelkam.

Z4ci ihned po nastupu do druZiny predavaji vychovatelce ptipadny vzkaz rodi¢i o zméné
odchodu v dany den. Zak nikdy neodchazi domti bez oznameni této skute¢nosti
vychovatelce a bez rozlouceni.

Jednotliva oddéleni skolni druziny odchézeji dle rozpisu na obéd do skolni jidelny, kde
zéaci dodrzuji hygienické navyky, pravidla slusného chovani a stolovani.

Jsou-li v dob¢ provozu skolni druziny krouzky, vedouci zajmovych krouzki si prebiraji
zéky 1. tfid ve Skolni druzing a osobn¢ je ptevadéji zpét a predavaji vychovatelkam. Starsi



)
k)

m) V dob¢ nepiitomnosti nékteré z vychovatelek mize v disledku organizace provozu $kolni

I11. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zzaki a ochrany pred rizikovym

zaci s pisemnym souhlasem rodi¢ti mohou samostatné odchdzet na zdjmové krouzky,
které jsou v arealu skoly a po skonceni se sami vraci do Skolni druziny.

Po 15 hoding pievadi vychovatelka zaky z odd¢€leni Skolni druziny umisténé v hornim
odd¢leni ,,hasi¢arny* do dolniho odd¢leni a z 2. pavilonu ptevadi vychovatelka zaky
3. ro¢nikill do hasi¢arny nahoru. V 15.30 zaky z 5. pavilonu do hasi¢arny dolu a zaky
2. ro¢niki z 2. pavilonu do hasi¢arny nahoru. V 16 hodin pfevadi vychovatelka zaky
Z hasicarny nahote dolu.

Provoz druziny je zajistén do 17 hodin.

Po skonceni provozu druziny odpovida sluzbu konajici vychovatelka za zajisténi
pracovisté z hlediska bezpe¢nostniho — zavirani oken, vody, zhasnuti svétel, vypnuti
elektrickych spotiebici.

V piipadé¢ nevyzvednuti zaka do konce provozu druziny (17 hodin) se vychovatelka
telefonicky spoji s rodi¢i zaka ¢i osobou na alternativni adrese a dohodne se s nimi na
dal$im postupu o prevzeti zdka z druziny.

druziny dochdzet ke spojovani jednotlivych odd¢€leni.

chovanim a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili

a)
b)

d)
e)

9)

h)

Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a

majetek svlij ani jinych osob.

Zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni

vykonavén dozor zptisobilou osobou.

Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt o vnitinim fadu skolni
druZiny v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pfi prvni hodiné

chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.

Skola odpovidé za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

Na vychazky mimo $kolu mtize odchazet vychovatelka s maximalnim poctem 25 zaki.
Zaci dodrzuji piesné pokyny vychovatelky pii pfechdzeni vozovky.Do vozovky vstupuje
jako prvni vychovatelka a zastavuje provoz, opousti vozovku jako posledni.

Pokud vychovatelka vyuziva pii své ¢innosti ucebny ( napf .télocviéna, pocitacova
ucebna...) fidi se pfislusnymi fady pro tyto u¢ebny a déti s nimi sezndmi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakt a vytvaiet podminky pro
jejich zdravy vyvoj.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni pfedchazet vzniku rizikového chovani u zaku,

poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, chranit
zaky pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

Zakladnim principem primdrni prevence rizikového chovani u zdkd je vychova k
pfedchazeni a minimalizaci rizikovych projevli chovéni, ke zdravému Zzivotnimu stylu,
k rozvoji pozitivniho socidlniho chovani a rozvoji psychosocialnich dovednosti a zvladani
zatézovych situaci osobnosti s cilem zabranit vyskytu rizikového chovani nebo co nejvice

omezit Skody piisobené jejich vyskytem mezi zaky.



)

K)

Ve 8kolnim prostiedi pedagogicti zaméstnanci pracuji s rizikovym chovanim, viii némuz
zaujimaji 0¢inna primarné preventivni opatfeni s cilem minimalizace projevl i rizik
takového chovani a pfipadné je diagnostikuji a nasledné pfijimaji efektivni opatfeni.
Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
préci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakt a v piipad¢ ndhlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych pratahti vedeni skoly a rodi¢e postizené¢ho zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1€¢katskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské kniZzce tyto udaje: adresu,
telefonni ¢isla rodic¢t do zaméstnani a domt, jméno oSettujiciho 1€kare. Pfi irazu
pedagogicti zaméstnanci poskytnou Zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetieni
74ka 1ékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy traza, piipadné
vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery
byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

. Podminky zachdzeni s majetkem $kolni druziny ze strany zZaki.

d)

74k zachazi $etrné se svéfenymi $kolnimi potiebami, udrzuje své misto, prostory skolni
druziny v cistoté a potadku, chrani je pied poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyZadovana tihrada od
rodici zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zdvaznéjsi skod¢ nebo nemoznosti vyiesit
nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.
Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

Do skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktery zajisti jejich
uschovu.

e) Vsichni spole¢né peCujeme o zelen v arealu $koly. Je zakazano lezeni po stromech, lamani

vétvi ket a strom, ni¢eni lavicek, ve vegetacni dobé& téZ chozeni a béhani po travnicich.
Odpadky odhazujeme zasadné do odpadkovych kosu.

V. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)

c)
d)

pisemné ptihlaSky Zz4ki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct tcastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochéazky zakd,

celoro¢ni plan Cinnosti.

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,



e) knihu Grazd a zdznamy o Urazech déti, zaka a studentd,

f) dochazkovy sesit.

V1. Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

b) ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

€) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

d) Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1.9.2015

Pardubice dne 1. 9. 2015
Mgr. Ivana Nejedla, feditelka Skoly



