SP 8.A a 8.C
· Obě třídy zápis do sešitu – modrý text
· 8.C – motivační dopis dodají ti, kteří nemají známku v bakalářích
· 8.A – zaslat motivační dopis – v textu dole dva vzory
· [bookmark: _GoBack]8.A - termín odevzdání posunuji na Pá 20. 3. 2020 vzhledem k tomu, že ne všichni jste prý odešli se vzorem…

Zápis:

MOTIVAČNÍ DOPIS

· dokument, který se posílá spolu s životopisem při hledání zaměstnání
· zasílá se převážně jako .pdf, popřípadě přímo v textu emailu
· většinou se píše na vyžádání, nicméně zaměstnavatelé je mohou očekávat automaticky; je to důkaz, že to s danou pozicí myslíte vážně
· dle názvu jde o popsání vaší motivace k dané pozici, zdůrazníte vaše předpoklady, silné stránky a znalosti z oboru
· hlavní cíl – pomocí minima vět zaujmout na maximum, tzn. popsat svoji motivaci k dané pozici, zdůraznit svoje předpoklady, silné stránky a znalosti z oboru, a především je vyzvat k přečtení vašeho životopisu
· buďte pozitivní, struční, motivovaní – napište, kde jste se o pozici dozvěděli, čím vás zaujala, proč by vás bavila; rozsah 2-3 odstavce, požádejte o schůzku


Pro informaci v širším textu:
Jaký je účel motivačního dopisu?
Motivační dopis je dalším dokumentem hned vedle životopisu, který využijete při hledání zaměstnání. 
Dnes už se posílá převážně elektronicky přiložený jako .pdf, případně přímo v textu e-mailu. 
Bývá pravidlem, že motivační dopis přikládáte k životopisu na vyzvání potenciálního zaměstnavatele. Pokud jej ovšem sepíšete i bez předchozího zadání, může zaměstnavatele mile překvapit a dát mu signál, že to s danou pozicí myslíte opravdu vážně a necháváte si ihned od začátku záležet.
Z jeho názvu je patrné, že vyžaduje popsání vaší motivace k postu na této pozici, zdůrazníte vaše předpoklady a silné stránky, které vám mohou být pro danou pozici výhodou. Žádané je doložení pracovních úspěchů či znalostí z oboru.



Jak napsat motivační dopis?
Vždy přemýšlejte nad tím, co konkrétně dané instituci přinesete, co jí nabízíte, čím vás bude nová práce naplňovat. Rozsah motivačního dopisu by ovšem neměl být delší než na jednu stranu formátu A4, nejlépe postačí dva až tři odstavce.
Hlavním cílem je pomocí minima vět zaujmout na maximum a oslovit potenciálního čtenáře motivačního dopisu. Proto je logické, že jej musíte psát každé pozici přímo na míru a nelze mít jeden univerzální. Také zapomeňte na zbytečné vsuvky, klišé a obecné nicneříkající fráze.
V motivačním dopisu buďte:

1. pozitivní - napište, čím vás zaujala nabídka, co a proč by vás bavilo v nové práci
2. struční - ideálně stačí dva tři odstavce, maximálně 1 strana
3. motivovaní - napište, že se těšíte na setkání

VZOR MOTIVAČNÍHO DOPISU


Vážená paní Krátká,

na základě Vaší inzerce na pozici Sales Manager zveřejněné na www.jobs.cz Vám zasílám svůj profesní životopis k posouzení.
Vaši společnost sleduji již delší dobu a pozoruji, jak se pomalu rozrůstáte do různých teritorií. Velmi mě zajímá obchod, kterému se věnuji již přes 12 let, a v současné době hledám nové uplatnění i v mezinárodním měřítku, kde bych rád využil své jazykové znalosti. Věřím, že i má pokročilá úroveň španělštiny by mohla být přínosem zejména při Vašem dalším rozšiřování do Latinské Ameriky.
Budu velmi rád, když se na základě posouzení mého profesního životopisu budeme moci sejít osobně a probrat společně vzájemné možnosti případné spolupráce.
Děkuji za Váš čas a budu se těšit na Vaši odpověď.
S pozdravem

Zdeněk Srkal



 














Vzor motivačního dopisu k životopisu
[image: Vzor motivačního dopisu k životopisu]
image1.png
pokud je] vite z inzeratu
pouzifté osloveni jménem
r

pozifivni pristy
+ ukazka sinych Srronck
a zajmu o véc
~r

kazte zaiem
Feknéte si o pohovor
r

Vazena pani Novakova,

zaujala mne Vami nabizena pozice Klinicky psycholog"
2vefejnénd na serveru www.easy-prace.cz. Réda bych se
piipojila k Vasemu tymu a podilela se na chodu Internt Kliniky.

Jsem absolventkou magisterské jednooborové psychologie,
mam nékolik specidlnich kurzd a dlouhodobych stazi v oboru.
Podrobnosti najdete v mém Zivotopisu

Bavi mé prace s Klienty a velmi se mi libf metodika a odbomé
Vystupy Vasi Kiiniky. Rada bych také navazala na svou studii
o poruchéch pifjmu potravy u déti se kterou jsem zatala jiz
béhem osmnactimésiéni staZe ve fakultni nemocnici v Praze.
Jsem velmi petliva, mam réda tymovou spolupraci, aktivné
sleduji nové trendy v oboru

Velmi rdda se s Vami setkdm, abychom déle probrali mé
moznosti a & se tak mohla Iépe seznamit s Vasim tymem
a s prostredim kliniky.

S pozdravem,

Mar. Jana Rozumnd

stai s a vyzvat
K pron zivotopisu





