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Krizový plán - „CO DĚLAT KDYŽ …“ 
 

Základní postup: 
 

ü Zabránit v další činnosti (konzumaci NL) 

ü Odebrat a zajistit látku 

ü Posoudit zdravotní stav 

ü Rozhovor s dítětem 

ü Stručný záznam o dané situaci 

ü Založení do agendy ŠMP 

ü Informace vedení školy 

ü Informace zákonným zástupcům (mimořádná rodičovská schůzka), 
OSPODu 

ü Opakovaná situace – OSPOD 

ü Poskytnutí informací o možnostech odborné pomoci 

ü Sankce vycházející ze školního řádu (příp. sankčního řádu) 

 
CO NIKDY NEZAPOMENOUT… 
 

ü Posoudit zdravotní stav (1. pomoc, záchranná služba) 

ü Prodiskutovat případ se žákem nebo zajistit intervenci (školní 
psycholog, výchovný poradce, školní metodik prevence) 

ü Neslibovat, že nebudete nikoho informovat 

ü Informování zákonných zástupců 

ü Informování OSPOD 

ü Informování PČR 

ü Zvážit, zda informovat ostatní členy sboru, ostatní žáky 

ü Nevyhýbat se rozhovoru (zájem) 



„CO DĚLAT, KDYŽ…“ máte podezření na ŠIKANU 
 

Ø V případě potřeby umístíte žáka do chráněného prostředí s dohledem dospělé 

osoby 

Ø Informujte ŠMP 

Ø ŠMP – zajistí další šetření 

• provede postupně rozhovor s obětí, svědky a agresory nebo o 

šetření požádá odborníka – specialistu na problematiku 

šikanování z Pedagogicko-psychologické poradny  

• z rozhovoru provádí zápis na předepsaný formulář -                        

(je třeba zjistit: kdo je oběť, kdo je agresor, kdy a kde k šikaně 

dochází, jakou formou, jak dlouho a často trvá, proč oběti 

ubližovali, jaká opatření a proč 

• o výsledcích šetření informuje ŘŠ 

Ø ŘŠ – pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) 

zákonné zástupce agresora do školy k pohovoru s VK 

Ø VK – dohodne společně se zákonnými zástupci žáka další postup -         

možnosti školy: odstupňování kázeňských opatření, forma postihu při dalším 

porušení školního řádu, doporučení odborné pomoci v PPP, informování 

OSPOD, doporučit zákonným zástupcům umístění dítěte do pobytového 

oddělení SVP, informovat Policii ČR 

Ø ŠMP – provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ – udělí agresorovi kázeňské opatření v souladu se školním řádem     

Ø ŘŠ pozve doporučeným dopisem zákonné zástupce oběti do školy k pohovoru 

s VK 

Ø VK – dohodne společně se zákonnými zástupci žáka další postup -        

možnosti školy: převedení žáka do jiné třídy, doporučení odborné pomoci v 

PPP, zvýšení monitoringu chování, intervenční programy na zlepšování 

sociálních vztahu ve třídě 

Ø ŠMP – provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ – informuje Policii ČR, došlo-li k závažnějšímu případu šikanování 

 
 
 
 



„CO DĚLAT, KDYŽ…“má žák neomluvenou absenci 
 

1. Neomluvená absence do 6 hodin 
Ø Informujte TU 

Ø TU pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) 

zákonného zástupce žáka k pohovoru do školy 

Ø TU upozorní zákonné zástupce na povinnost stanovenou zákonem                  

§ 22, odst. 3, zákon c. 561/2004 – „zákonní zástupci dětí a nezletilých žáku 

jsou povinni zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školy nebo školského 

zařízení“,                                                                                                               

§ 31, odst. 2 zákon c. 200/1990 – „přestupku se dopustí ten, kdo zanedbává 

péči o povinnou školní docházku žáka“,                                                               

§ 22, odst. 1 zákon c. 561/2004 – „žáci a studenti jsou povinni řádně docházet 

do školy a školského zařízení a řádně se vzdělávat“ 

Ø TU seznámí zákonné zástupce žáka s možnými důsledky v případě nárůstu 

neomluvené absence, dohodnou se společně na dalším postupu 

Ø TU provede z pohovoru zápis a kopii předá jej zákonným zástupcům 

Ø TU zápis předá ŠMP 

Ø TU udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

 

2. Neomluvená absence nad 6 hodin 

Ø Informujte TU, ŠMP 

Ø TU – informuje ŘŠ 

Ø ŘŠ – pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) 

zákonné zástupce žáka do školy k pohovoru s VK 

Ø VK – dohodne společně se zákonnými zástupci žáka další postup 

Ø ŠMP – provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ – udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

 
3. Neomluvená absence nad 25 hodin 

Ø Informujte TU, ŠMP 

Ø TU – informuje ŘŠ 

Ø ŘŠ – pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) 

zákonné zástupce žáka do školy k pohovoru s VK 



Ø VK – dohodne společně se zákonnými zástupci žáka další postup 

Ø ŠMP – provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ – udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

Ø ŘŠ informuje OSPOD 
Metodický pokyn MŠMT c. j. 10 194/2002-14 k jednotnému postupu při uvolňování a 

omlouvání žáků z vyučování, prevenci a postihu záškoláctví 

 

 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ žák kouří v prostorách školy nebo na 
školních akcích 
 

Ø Vhodně odebrat, zabránit v další konzumaci 

Ø 1. Žák je přistižen poprvé 

Ø Informujte TU 

Ø TU provede stručný záznam na předepsaný formulář s vyjádřením žáka (od 
koho má…) 

Ø TU udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

Ø TU informuje ŠMP – ten si založí zápis  

Ø TU informuje zákonné zástupce 

Ø 2. Žák je přistižen opakovaně 

Ø Informujte TU, popř. ŠMP 

Ø TU oznámí skutečnost ŠMP 

Ø ŠMP provede stručný záznam s vyjádřením žáka na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) zákonné 
zástupce do školy k pohovoru s VK 

Ø VK dohodne společně se zákonnými zástupci další postup 

Ø ŠMP provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

Ø ŘŠ v závažných případech (věk, chování…, opakování, nespolupracující 
zákonní zástupci) oznámí skutečnost OSPOD 



„CO DĚLAT, KDYŽ…“ je žák přistižen při konzumaci 
alkoholu v prostorách školy nebo na školních akcích 
 

Ø Alkohol odebrat, zabránit v další konzumaci 

Ø Zjištění zdravotního stavu, pokud zřejmá intoxikace – záchranná služba 

Ø Informujte ŠMP, vedení školy 

Ø ŠMP provede stručný záznam s vyjádřením žáka (odkud, od koho má alkohol) 

Ø ŠMP informuje vedení školy 

Ø ŘŠ informuje zákonného zástupce (odevzdat mu danou látku) 

Ø ŘŠ informovat OSPOD (při opakování dané situace, nespolupracující zákonní 
zástupci) 

Ø ŘŠ pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) zákonné 
zástupce žáka do školy k pohovoru s VK 

Ø VK dohodne společně se zákonnými zástupci další postup 

Ø ŠMP provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

 

 

„CO DĚLAT, KDYŽ…“ je žák ve škole pod vlivem alkoholu 
nebo jiné návykové látky 
 

Ø Zajištění bezpečnosti (žáka i ostatních) 

Ø Zjištění zdravotního stavu  

Ø pokud zřejmá intoxikace – podezření na ohrožení života – volejte záchrannou 
službu (předání látky)                                                                                     
popište pouze příznaky (neříkejte však, co si myslíte, že mu je, nejsme kompetentní 
k tomu, abychom stanovovali diagnózu)  

Ø pokud vyhodnotíte situaci, že lékaře není nutné volat                                     
volejte zákonné zástupce a trvejte na tom, aby si žáka převzali – pokud se 
nedostaví, zajistěte povinný dohled po dobu školního vyučování 

Ø Informujte ŠMP 



Ø ŠMP provede stručný záznam s vyjádřením žáka – podpis (datum, místo, čas, 
jméno žáka) 

Ø ŘŠ pozve prokazatelným způsobem (nejlépe doporučeným dopisem) zákonné 
zástupce žáka k pohovoru s VK 

Ø VK dohodne společně se zákonnými zástupci další postup 

Ø ŠMP provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

- Pokud zákonní zástupci nespolupracují, oznámí skutečnost OSPOD 

Ø Žádná prohlídka! 

 
 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ nález alkoholu v prostorách školy 
 

Ø Netestovat danou látku 

Ø Ihned informovat vedení školy 

Ø Danou látku uložit u vedení školy 

Ø Provést stručný záznam – předat ŠMP 

Ø ŠMP a vedení školy mapovat situaci ve škole 

 
 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ byl u žáka nalezen alkohol nebo 
tabákové výrobky 
 

Ø Netestovat danou látku 

Ø Při podezření na intoxikaci neznámou látkou – přivolat lékaře (látku mu 
odevzdat) 

Ø Informujte ŠMP 

Ø ŠMP provede stručný záznam s vyjádřením žáka (podpis žáka) – datum, 
místo, čas nálezu, jméno žáka – přítomen ředitel/zástupce 

Ø ŘŠ informuje zákonného zástupce (odevzdat mu danou látku) 



Ø ŘŠ pozve prokazatelným způsobem zákonné zástupce (nejlépe doporučeným 
dopisem) do školy k pohovoru s VK 

Ø VK dohodne společně se zákonnými zástupci další postup 

Ø ŠMP provede zápis z VK na předepsaný formulář 

Ø ŘŠ udělí kázeňské opatření v souladu se školním řádem 

Ø ŘŠ informuje OSPOD (při opakování dané situace, nespolupracující zákonní 
zástupci) 

 
 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ nález OPL ve škole… 
 

Ø Netestovat danou látku 

Ø Informovat vedení školy 

Ø Za přítomnosti dalšího pracovníka uložit do obálky, zalepí – datum, čas, místo 
nálezu – trezor 

Ø ŘŠ informuje PČR 

 
 
 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ se žák svěří s užíváním návykových látek 
 

Ø Nevyhýbat se rozhovoru (nabídnout radu a pomoc)  

Ø Informovat ŠMP, VP,ŠP 

Ø ŠMP, VP se obrátí na relevantní služby 

Ø ŘŠ informuje zákonné zástupce (s vědomím žáka)  

 
 
 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ rodič hledá ve škole radu, jak řešit problémy 
s návykovými látkami 
 

Ø Respektovat specifika každého případu 



Ø Informovat ŠMP, VP, ŠP 

Ø ŠMP, VP poskytne informace o dostupných službách 

Ø ŠMP, VP doporučí poradenství 

Ø Domluvit se na společných krocích (poradenský systém školy) 

 
 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ KRÁDEŽE 
 

Ø Stručný záznam na základě výpovědi poškozeného – založí ŠMP 

Ø ŘŠ věc ohlásit PČR 

Ø ŘŠ, pokud je znám pachatel – hlásit na OSPOD 

 
„CO DĚLAT, KDYŽ…“ VANDALISMUS 
 

Ø Vyhotovit záznam a pokusit se odhalit viníka 

Ø Viník znám – škola může na něm (jeho zákonném zástupci) vymáhat náhradu 
škody 

Ø Pokud nedojde k dohodě o náhradě, lze vymáhat soudní cestou 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

V Pardubicích 4. 9. 2023 
 
Vypracovala: Mgr. Marcela Patlevičová, metodik prevence 
 
Schválil: Mgr. Filip Patlevič, ředitel školy 


